
	机械学院2015-2016学年硕士研究生助教助管岗位需求
1. 除留学生工作助教岗位已确定外，其他岗位均对所有2015级非定向硕士生开放申请，要求填好的表格均由班长统一收齐于9月9日上午12：00前交到机械学院研工组（东楼A318），过期不侯。

2. 申请表必须贴好照片，留有效联系方式，表明申请岗位，导师签字。

3. 原则上每人都可申请一个岗位，优先安排学生到本单位岗位工作。



	岗位名称
	岗位性质
	岗位数  （上学期）
	岗位数  （下学期）
	岗位要求
	岗位职责
	主管老师

	工艺装备系助教
	全岗
	3
	3
	1）责任心强，时间能保证。2）要求机械专业本科毕业；3）其余课程要求具有较好的计算机知识、编程及软件应用能力。4）有助教工作经验者优先。


	1）批改作业、上机辅导。

2）全部全岗，10学时/周。
	彭义兵

	仪器系助教
	全岗
	5
	5
	熟悉工程测试技术和激光检测技术的内容，对相关实验设备有一定了解。
	该岗位职责为协助教师批改作业、做多媒体课件及协助实验。


	赵斌

	CAD中心助教
	全岗
	11
	11
	1）责任心强，时间能保证。

2）机械设计、工程制图课程要求机械专业本科毕业；

3）其余课程要求具有较好的计算机知识、编程及软件应用能力。
	1）批改作业、上机辅导。

2）全部半岗，10 小时 /周。
	王书亭

	工业工程系助教
	全岗
	4
	4
	工作认真负责、有责任心，对工业工程系的课程熟悉，沟通能力强，有一定的英语水平。为便于开展工作和管理，要求聘用属于工业工程系的研究生。
	1、 协助教师批改作业、答疑、制作多媒体课件、进行试卷统计与分析；

2、 指导实验课程；

3、 协助完成日常的教学管理工作；

4、 协助教师申请或完成教改项目的部分文档工作。

每周工作时间：9小时
	朱海平

	工业设计系助教
	全岗
	4
	4
	要求工业设计专业研究生


	1 帮助教师整理专业资料

2 协助辅导学生

3 协助批改作业

5、 每周每人需工作10小时。
	龙韧

	流体控制系助教
	全岗
	4
	4
	1、 本科机械工程各专业毕业；

2、 本课程组覆盖范围内的科研课题组所属研究生；

3、 要求用人教师面试被录者和岗前培训。


	1、 改作业，辅助制作可见，组织现场教学，组织学生答疑，辅助批改试卷和登分。

2、 每周工作2天（主要是批改作业）


	罗小辉

	数控助教
	全岗
	8
	8
	熟悉上述课程，尤其是电类课程，具有良好的动手实验能力
	认真批改作业，协助主讲老师完成课程实验的指导工作，解答本科生的疑惑。

工作量平均每周不大于5学时。
	王平江

	机械电子系助教
	全岗
	7
	7
	协助老师制作课件、批改作业、答疑，及时向老师反馈学生学习情况，每周二个工作日。
	要求学习过《工程控制基础》或《自动控制基础》等相关课程，成绩优秀，工作负责。
	胡友民

	装备工程中心
	全岗
	3
	3
	协助老师制作课件、批改作业、答疑，及时向老师反馈学生学习情况，每周二个工作日。
	认真批改作业，协助主讲老师完成课程实验的指导工作，解答本科生的疑惑。

工作量平均每周不大于6学时。
	朱海平

	重点实验室
	全岗
	5
	5
	协助老师制作课件、批改作业、答疑，及时向老师反馈学生学习情况，每周二个工作日。
	认真批改作业，协助主讲老师完成课程实验的指导工作，解答本科生的疑惑。

工作量平均每周不大于6学时。
	陶波

	机械设计系助教
	全岗
	28
	28
	1.对机械设计课程熟悉，工作认真负责 2.工程制图助教要求学过工程制图，熟悉AutoCAD、天喻CAD、能使用三位DG软件
	1、每周批改4个班的作业，正确率不得低于80%，否则学生意见大；2、熟悉机械制图相关课程；3、学过机械设计以及机械原理相关课程，工作踏实勤奋。
	阮春红

	教务科教学助教
	半岗（半岗250元）
	8
	8
	有较强的计算机应用能力，具备基本数据库知识及一定的计算机网络知识, 能够熟练操作office办公系统及vfp等工具；

有较强的沟通与人际交往能力，热爱教学管理工作；

有较强的英语阅读与写作水平；

具备较强责任心和组织管理能力。
	虚心接受岗位指导教师的指导与安排，积极配合指导老师开展各项工作；

按时保质完成指导老师交给的各种任务；

服从科室工作统一安排，严格保证岗位工作时间；

积极发挥个人计算机运用能力与水平，提高教学管理工作效率及改进工作方法。


	谭琼

	留学生工作助教
	半岗

（250元）
	4
	4
	有较强的语言表达能力，能够熟练运用英语进行沟通。
	协助老师完成对留学生的教育指导工作。
	饶芳

	研究生科助管
	半岗（250元）
	4
	4
	1、熟悉办公软件，如office2003、2007

2具有较强的责任 意识，工作积极主动、细致认真

3遵守工作纪律，集体观念强
	协助研究生科老师处理、研究生 。在职研究生学籍管理、学位管理等各项事务性工作
	崔炳凤


备注：
4. 除留学生工作助教岗位已确定外，其他岗位均对所有2015级非定向硕士生开放申请，要求填好的表格均由班长统一收齐于9月9日上午12：00前交到机械学院研工组（东楼A318），过期不侯。

5. 申请表必须贴好照片，留有效联系方式，表明申请岗位，导师签字。
6. 原则上每人都可申请一个岗位，优先安排学生到本单位岗位工作。
